
实验室安全卫生和秩序守则 

第一条 我校实验室安全与环保工作实行学校、二级单位、实验室三级管理责任 

体制，各司其职，层层落实责任。 

第二条 各实验室负责人是所在实验室安全与环保工作的第一责任人，对本实验 

室的安全与环保工作负全面责任。实验室的主要职责是： 

（一）在学校实验室安全办公室和所在单位的指导下，根据本实验室的专业、学

科特点，制定具体的实验室安全与环保管理制度、技术规范和安全事故应急预案。 

（二）组织开展本实验室安全与环保建设和管理的各项工作。 

（三）组织开展本实验室各类人员的安全与环保教育和业务培训。 

（四）负责本实验室安全隐患和安全事故的报告、警示，并组织落实隐患整改和

配合做好安全事故处置工作。 

第三条 建立实验室安全员制度。各单位、实验室应指定工作认真负责、熟悉实 

验室安全管理规定、技术规范和应急处置业务的专职人员担任实验室安全员，其

主要职责是： 

（一）检查实验室的日常活动，监督实验室安全管理制度、技术规范和操作规程

的落实情况，制止违规行为。 

（二）及时发现实验室存在的安全隐患并向单位和实验室主要负责人以及学校实

验室安全办公室报告。 

（三）做好实验室安全工作日志和安全事故记录，并归档备查。 

第四条 凡进入实验室的任何人员，均需严格遵守实验室各项规章制度，服从实 

验室管理人员的指挥和管理。 

第五条 各单位、实验室应建立健全实验室安全与环保检查制度，须经常开展检

查和督查工作，及时发现并消除安全隐患，检查和整改情况应如实记录并备查。 

第六条 各实验室应落实日常检查制度。 

第七条 安全责任人明示制度。实验室的每间实验用房应指定安全责任人， 

负责日常安全与环保工作的监督和检查。并将每间实验室的名称、责任人、联系

电话等信息统一制作标示牌并置于明显位置。 

第八条 实验室应依据国家法律法规、行政规章和学校规章制度，结合自身学科

特点和管理要求，制定本实验室的安全与环保管理制度，张贴或悬挂在显眼处。 



第九条 实验室应建立卫生值日制度，保持实验室清洁整齐，仪器设备布局合理，

实验材料摆放有序，实验室废物处理规范，不在实验室堆放杂物，保持消防通道

畅通。 

第十条 实验室应制定仪器设备使用管理制度、操作规程及注意事项，并明示。 

第十一条 实验室应按照国家法律法规、行政规章、学校规章制度严格管理各类

危险品（包括放射性同位素及其废弃物、剧毒化学品、麻醉和精神药品、医疗用

毒性药品、易制毒化学品、易燃易爆品、高致病性病原微生物菌（毒）种等），

危险品的领取、保管和使用等环节应当有完整、规范的记录。应当根据账物相符

原则，定期对危险品进行全面核对盘查。 

第十二条 放置危险品的场所必须加强安全保卫工作。应根据危险品的性质采取

相应等级的安全防护措施，设置相应的警示标识，并按照学科性质的不同，为实

验人员配备必需的劳保和防护用品，以保证实验人员的安全与健康。 

第十三条 严禁在实验室区域从事吸烟、烹饪、用膳和娱乐等与实验室无关的活

动，与实验室工作无关的人员不得进入实验室，实验室内严禁留宿。 

第十四条 实验室人员必须切实加强消防安全意识，熟悉本实验室燃气、电源、

水挚总开关位置，熟悉防火器材（灭火筒、防火砂等）及各种钢瓶的位置和使用

方法，禁止不明情况者做实验。 

第十五条 每次实验，必须预先了解所用药品和仪器的性能与操作规程，防止化

学反应及实验操作过程发生着火和爆炸。出现意外事故，在条件许可的情况下师

生应通力排除险情；如果现场人员无法控制火势，应立即报警（火警电话：119），

并迅速撤离现场，以确保人身安全。发生事故的当事者和上级责任人应积极配合

相关部门做好事故处理工作，并向学院管理小组提交书面报告。 

第十六条 氢气和易燃易爆气体钢瓶应远离火源，须有专人管理，存放的房间注

意通风。 

第十七条 及时清除实验室内的杂物（如报废的仪器设备、废弃的试剂瓶、废纸

箱等），禁止在楼道堆放杂物，确保大楼的消防安全通道畅通。 

第十八条 未经主管人员批准，任何人不得将仪器设备、药品试剂等带离实验室。 

第十九条 离开实验室时注意关（锁）好门窗、水电和燃气开关，切实防范火灾、

漏水和财物被盗等事故的发生。 



第二十条 节假日实验楼不开放时，因教学、科研工作需要进入实验室者，须预

先经实验室主任批准后报院办公室备案。 

第二十一条 除大楼值班人员外，其他人员原则上不得在实验室过夜。若确因实

验等工作的特殊需要，须向所在单位提出书面申请，经导师签名同意和主要负责

人批准后，送院办备案。 

第二十二条 严禁使用非实验使用的设备或器具如热得快等，严禁学生擅自配备

实验室钥匙,无关人员不得进入实验室。 

第二十三条 大型、贵重、稀缺的精密仪器应建立以技术岗位责任制为核心的管

理制度，由专人负责保管。未经主管部门(校实验室管理科、单位负责人、实验

室主任)批准，不准擅自操作，不能随便拆卸。安装调试均应由专人负责，以免

影响精密度或损坏。 

第二十四条 增强环保意识，凡属有害气体、污物排放的实验室必须按要求和规

程安装通风、排风设施，设置污物收集处理装置或系统。 
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